
 
 

 



 
 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с приказом Министерства 

образования и науки Российской федерации от 16 августа 2013г. № 968 «Об 

утверждении порядка проведения Государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования», с 

требованиями Федеральных государственных стандартов по специальностям 

среднего профессионального образования. 

1.2. Настоящий порядок включает в себя единые требования к организации и 

проведению аттестационных испытаний выпускников всех специальностей, единые 

формы, правила оформления, учета и хранения документов, сопровождающих 

государственную итоговую аттестацию. 

 
2. Порядок подготовки и проведения итоговой государственной аттестации 

 
2.1 К началу работы государственной экзаменационной комиссии

 классные руководители выпускных групп обеспечивают подготовку 

следующих документов: 

• федеральный государственный образовательный стандарт

 среднего профессионального образования по соответствующей 

специальности; 

• программу государственной итоговой аттестации по

 соответствующей специальности; 

• приказ директора колледжа о допуске студентов к государственной 

итоговой аттестации; 

• сводную ведомость успеваемости студентов, подписанную

 заведующим учебной частью и утвержденную директором колледжа; 

• зачетные книжки студентов; 

• журнал протоколов государственной экзаменационной комиссии; 

• экзаменационные ведомости; 

• положение о порядке проведения государственной итоговой аттестации 

студентов. 

2.2. Журнал протоколов государственной экзаменационной комиссии 

оформляется по результатам работы каждой действующей государственной 

экзаменационной комиссии на каждый учебный год. 

Страницы в журнале протоколов государственной экзаменационной комиссии 

прошиваются, нумеруются, заверяются подписью директора колледжа и скрепляются 

печатью колледжа. Протоколы нумеруются сквозной нумерацией по всем 

специальностям в соответствии с датами заседаний ГЭК. 

В книге протоколов не допускается исправлений, замазывания и подчистки в 

случае совершения ошибки исправления должны подтверждаться подписью 

председателя ГЭК (Исправленному верить и подпись председателя ГЭК). 

В книгах допускаются общепринятые сокращения. Книга протоколов хранится 

в сейфе у директора. На время работы ГЭК заведующий учебной частью берет под 

свою в ответственность книгу протоколов ГЭК. 



 
 

 

2.3. Документы, оформляемые государственной экзаменационной комиссией по 

результатам работы: 

• сводная ведомость успеваемости студентов (дополняется оценками 

студентов за защиту выпускной квалификационной работы); 

• протоколы государственной экзаменационной комиссии; 

• зачетные книжки студентов; 

• отчет государственной экзаменационной комиссии. 

2.4. По завершению ГИА председателем ГЭК по специальности составляется отчет 

об итогах проведения государственной итоговой аттестации. В отчете должна быть 

отражена следующая информация: 

• состав государственной экзаменационной комиссии; 

• форма государственной итоговой аттестации; 

• характеристика качества подготовки выпускников по соответствующей 

специальности; 

• количество дипломов с отличием; 

• анализ результатов государственной итоговой аттестации; 

• лучшие работы студентов 

• недостатки в подготовке студентов; 

• выводы и рекомендации. 

2.5. При возникновении у государственной экзаменационной комиссии 

рекомендаций или замечаний к подготовке выпускников колледжа заведующим учебной 

частью в течение двух месяцев после завершения государственной итоговой аттестации 

разрабатывается план реализации рекомендаций, который утверждается директором 

колледжа. 

2.6. Отчет государственной экзаменационной комиссии обсуждается на заседании 

педагогического совета колледжа в течение одного месяца после завершения 

государственной итоговой аттестации. 

2.7. После завершения работы ГЭК книга протоколов и отчет сдается директору 

колледжа. 

2.8. Классные руководители выпускных групп по итогам работы ГЭК в течение 

десяти дней сдает выпускные квалификационные работы студентов в архив на хранение. 

Заведующий учебной частью проверяет оформление личных дел групп, оформляет 

подшивку сводных ведомостей групп и сдает в архив. 

2.9. После завершения проведения ГИА, проверки протоколов и отчетов, 

заведующий учебной частью готовит общий отчет по колледжу «Результаты проведения 

ГИА», сдаёт книгу протоколов директору на хранение в сейфе. 



 
 

 
 

Приложение 1 

Образец протокола заседания ГЭК по защите ВКР и присвоении квалификации 

 

Протокол №    

от « » 20   

Заседание Государственной экзаменационной комиссии по защите выпускных 

квалификационных работ студентов   специальности , 

Группы:    
 

Присутствовали: 

Председатель –  Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Зам. председателя - Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Члены ГАК - Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Секретарь - Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

 

 
В соответствии с Порядком проведения итоговой государственной аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования (утвержд. приказом 

МОиН РФ от 16.08.2013 № 968), государственного образовательного стандарта среднего

 профессионального образования по специальности 

(утв..приказом       МОиН       РФ       от 
 

«_   »_ 20  №   , зарегистрирован в Минюсте РФ 

«_ »_ 20 ,    регистрационный    номер ) и на 

основании Положения о проведении Государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего  профессионального образования в ЧПОУ «УрГуК» – итоговая 

государственная аттестация проводится в виде защиты выпускной квалификационной работы. 

 
1. Слушали: защиту выпускных квалифицированных работ следующих 

студентов: 

 

ФИО Тема ВКР Руководитель 

Иванов Иван 

Иванович 

Тенденции  развития 

потребительского кредитования в 
России 

Сидоров Мария 

Петровна 

… … … 

… … … 

… … … 

… … … 

 
Членами ГЭК были заданы следующие вопросы студентам: 

Иванову Ивану Ивановичу: 

- Основные проблемы потребительского кредитования? 



 
 

 

- Какие элементы включает в себя Кредитная политика банка? 

 

И т.д. по каждому студенту 

2. Государственная экзаменационная комиссия постановила оценить защиту 

выпускных квалифицированных работ студентов следующим образом: 

 
ФИО Тема ВКР Оценка 

Иванов Иван 

Иванович 

Тенденции  развития 

потребительского кредитования в 
России 

4 (хорошо) 

… … … 

… … … 

… … … 

… … … 

 
Особое мнение Государственной экзаменационной комиссии: 

 
ГЭК отмечает: 

 

 

 

 

ГАК рекомендует: 
 

 

 

. 
 

 
3. Государственная экзаменационная комиссия постановляет присвоить 

квалификацию « » и выдать 

дипломы установленного образца следующим студентам: 

 
1) Иванову Ивану Ивановичу 

2) ….. 

3) … 

n) …. 
 

 

 

 
Председатель ГАК: 

Зам. председателя ГАК: 

Члены ГАК: 

Секретарь ГАК: 
 

 



 
 

 
 

Приложение 2 

Образец отчета председателя ГЭК 

 

ОТЧЕТ 

председателя государственной экзаменационной комиссии 

по результатам итоговой государственной аттестации студентов по специальности 

среднего профессионального образования 

 

код и наименование специальности 

 

 

 
 

1. Состав государственной аттестационной комиссии 

Для проведения итоговой государственной аттестации в ЧПОУ «УрГуК» была 

создана государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) в составе: 

Председатель –  Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Зам. председателя - Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Члены ГАК - Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

Секретарь - Ф.И.О., основное место работы, занимаемая должность 

 

 
2. Виды итоговой аттестации 

В соответствии с Порядком проведения итоговой государственной аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования (утвержд. 

приказом МОиН РФ от 16.08.2013 № 968), государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования по специальности 

(утв.приказом       МОиН       РФ       от 
 

«_   »_ 20  №   , зарегистрирован в Минюсте РФ 

«_ »_ 20 ,    регистрационный    номер ) и на 

основании Положения о проведении Государственной итоговой аттестации по 

образовательным   программам   среднего   профессионального   образования   в   ЧПОУ 

«УрГуК» – итоговая государственная аттестация проводится в виде защиты выпускной 

квалификационной работы. 

 
3. Условия подготовки и процедура проведения государственной итоговой 

аттестации 

Описать порядок подготовки и процедуры проведения ИГА в соответствии с 

настоящим Положением. 

 
4. Перечень документов, представляемых на заседание государственной 

аттестационной комиссии 

Описать перечень документов в соответствии с настоящим Положением. 



 
 

 

 

 

5. Результаты государственной итоговой аттестации по специальности 
 

код и наименование специальности 

 

 

Результаты ГИА представлены в таблицах №№ 1, 2. 

 
Результаты защиты выпускных квалификационных работ 

по специальности    

 
 

Таблица № 1 

№ Показатели 
Всего Количество % 

  

1 Допущены к защите   

2 Принято к защите выпускных 

квалификационных работ 

  

3 Защищено ВКР   

4 Оценки:   

 отлично   

 хорошо   

 удовлетворительно   

 неудовлетворительно   

5 Средний балл   

6 ВКР выполненных:   

6.1 по темам, предложенным студентами   

6.2 по заявкам организаций, учреждений   

6.3 в области опытно-экспериментальных 

исследований 

  

7 ВКР рекомендованных:   

7.1 к опубликованию   

7.2 к внедрению   

8 Окончили образовательное учреждение СПО   

 

Таблица №2 

Общие результаты подготовки выпускников 

по специальности    

№ Показатели 
Всего Количество % 

  

1 Окончили образовательное учреждение 

СПО 

  

2 Выдано дипломов с отличием   

3 Выдано дипломов с оценками «отлично» и 

«хорошо» 

  

4 Выдано академических справок   



 
 

 
 

6. Характеристика общего уровня подготовки выпускников по специальности 

 
код и наименование специальности 

 

Государственная итоговая аттестация выявила соответствие уровня и качества 

подготовки выпускников ЧПОУ «УрГуК» Государственному образовательному стандарту 

среднего профессионального образования. 

 
6.1. Анализ результатов защиты выпускных квалификационных работ 

Содержательный анализ ВКР студентов выявил следующее: 

6.1.1. ВКР выполнены студентами в соответствии с требованиями ГОС СПО. 

6.1.2. Тематика ВКР постоянно обновляется и отражает актуальные 

потребности современной педагогической практики последних лет. 

6.1.3. К защите представлены выпускные квалификационные работы. 

6.1.4. и т.д. 

 

 
7. Недостатки в подготовке выпускников по специальности 

 
Указать пробелы в подготовке студентов, неубедительность доводов и другие 

недостатки и замечания. 

 
8. Выводы 

Указать общие выводы о соответствии уровня подготовленности студентов 

требованиям ФГОС по специальности. Сделать замечания. 

 
9. Предложения 

Указать предложения по процедуре защите, по содержанию и представлению ВКР, по 

подготовленным документам и т.д. 

 

 

 

 

 

 
 

Председатель государственной 
экзаменационной комиссии: 

  / / 
подпись расшифровка подписи 

 


